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	SISÄLTÖ 

	TAVOITE

	TOIMIJAT

	TOIMENPITEET

	Koulutuksesta tiedottaminen, markkinointi
	· tavoittaa oikea kohderyhmä

· antaa oikeaa tietoa koulutuksesta (sisältö ja toteutus)
· antaa realistinen kuva tulevasta ammatista, työtehtävistä ja -ympäristöistä


	· markkinointihenkilöt, kouluttajat
· työvoimatoimiston virkailijat

· opso-toimisto

· yläasteen opot

· muut tiedottamisesta vastaavat
	· tiedottamisesta vastaaville henkilöille perehdytys koulutus- ja ammattialaan
· selkokieliset tiedotteet
· selkeä ammattialan kuvaus

· opiskelurealismin kuvaus

· opiskelun rahoitus



	Opiskelijavalinta
	Oikeat opiskelijat oikeaan koulutukseen
	valinnasta vastaavat: 
· opettajat 
· työvoimatoimiston tai opso-toimiston virkailijat
· työelämän edustajat

	· tehostettu haastattelu
· haastattelijoiden kouluttaminen (yhteisseminaarit), haastattelusabluuna

· motivaation selvittäminen: realistiset kysymykset ammattialan kuvauksesta, omasta elämäntilanteesta, tavoitteista testit (alalle soveltuvuus, opiskelutaidot)

	Opintojen aloituksesta ilmoittaminen
	Valmistaa, motivoida ja sitouttaa opiskelijaa opintoihin

	· koulutuksesta vastaavat (kouluttaja, koulutuksen ostajan edustaja)
	· kutsukirje
· opintojen kuvaus (+OPS)
· ennakkotehtävät

	Kielteisestä päätöksestä tiedottaminen
	Saada hakijat ymmärtämään, miksi heitä ei valittu, ohjata seuraavaan toimenpiteeseen 
	· valinnasta vastaavat

· opinto-ohjaaja
	· vastauskirje, jossa 
· hylkäämisen perusteet

· mahdolliset jatkotoimenpiteet

	Opintojen alussa
	Tehdä oppilaitoksen opintojen ohjaus tutuksi
	· opinto-ohjaaja, kouluttajat
	· ryhmäohjaus

· tiedotteet 
· ohjaustarvekartoitus


